
院教〔2019〕25号

关于印发《2018级刑事执行、刑事侦查、
行政执行、心理测量与矫正专业学生实习计划》的通知

院属有关单位、部门：

现将《2018级刑事执行、刑事侦查、行政执行、心理测量与矫正专业学生实习计划》印发给你们，请予执行。

附件：1.安徽警官职业学院学生实习守则

2.安徽警官职业学院学生实习报告封面

3.安徽警官职业学院学生实习鉴定表

4.介绍信

安徽警官职业学院

2019年12月12日
2018级刑事执行、刑事侦查、行政执行、心理测量与矫正专业学生实习计划
按教学计划组织实习是高等职业教育过程的重要组成部分，是实现培养目标的重要环节，实习对于提高学生的综合素质、培养学生的创新精神与实践能力具有重要的作用。遵照教育部和司法部的有关文件精神，根据理论教学与实践技能培养相结合的原则，结合专业人才培养目标及我院实际情况，特制定《2018级刑事执行、刑事侦查、行政执行、心理测量与矫正专业学生实习计划》，请遵照执行。

一、实习班级、实习时间

实习班级为2018刑事执行、刑事侦查、行政执行、心理测量与矫正专业学生，实习时间为2020年1月6日至2020年4月19日。
二、实习目的

通过实习，使学生进一步巩固所学专业的理论知识，培养独立分析问题和解决实际问题的能力；加深对政法工作重要性的认识，增强法治观念和公仆意识；认真学习习近平新时代中国特色社会主义思想等内容，深入系统学习党的十九大精神和十九届二中、三中、四中全会精神，坚持与时俱进，开拓进取，培养创新精神和动手能力，掌握运用法律知识为社会主义市场经济服务的本领。

三、实习内容

除学院统一安排组织的跟岗实习以外，在公安部门实习，主要熟悉公安机关的侦查、治安保卫、拘留、预审、执行逮捕、押解、送达法律文书等项工作。在检察院实习，主要熟悉各种刑事案件的批捕、公诉以及民事、行政等检察业务。在法院实习，主要熟悉刑事、民事、经济和行政等案件审理过程中的书记员工作。在监狱（戒毒）单位实习，主要熟悉监所（戒毒）管理、被监管（戒毒）人员的教育改造和思想转化、组织被监管（戒毒）人员进行劳动生产等项工作。在其他法律服务部门实习，主要熟悉律师刑事辩护和民事、经济、行政诉讼代理、非诉讼代理等律师业务，以及公证、认证等其他业务工作。在企、事业等单位实习，主要是熟悉法治宣传、法律顾问、基层调解等业务工作。

四、实习处所

除学院统一安排组织的跟岗实习以外，其他同学实习按照专业对口的原则，可自主联系实习单位。学院根据我院毕业生所学专业情况，建议学生实习单位一般为：

1.各级人民法院、人民检察院、公安机关、司法行政机关、监狱戒毒等单位。

2.律师、公证及法律服务处、所。

3.各类企业、事业单位法律事务部门。
4.其他与本专业相关的部门。
实习同学应及时把联系好的实习单位反馈给班主任，班主任应将有关情况及时报告所属系和学生处。

五、实习要求

1.学生在实习期间，既是我院学生，又是实习单位的一名临时工作人员，具有双重身份。所有实习生必须严格要求自己，模范遵守国家的法律、政策和有关规章制度，严守校规校纪，自觉维护学院的形象。

2.服从实习单位的领导，尊重指导教师和实习单位其他同志，虚心求教，谦虚好学，认真执行实习守则和实习单位的规章制度。

3.严格遵守保密纪律，不准将案情向亲友、同学及其他人员泄露，更不准将案情向犯罪嫌疑人、被告人及其家属泄露。

4.实习生中的党、团员，应坚定共产主义信念，加强世界观改造，积极参加实习单位的组织活动。 

5.学生在实习期间，按规定及时向学院汇报实习的有关情况。

6.工作应脚踏实地，认真细致，勤奋刻苦；提倡助人为乐、不计较个人得失的奉献精神。

六、实习考核

1.实习期间，要认真积累资料，为撰写实习报告做好充分准备。

2.每个实习生必须写出实习报告作为实习成绩。

3.实习报告的要求：
（1）要抓住重点。实习报告是对已做过的实习工作的全面回顾。总结时，要抓住重点，明确中心，切忌漫无边际，东拉西扯，更不能事无巨细，写成流水帐。

（2）精选材料，写出特点。写进实习报告的材料是经过筛选的最有价值、最有特点、最能确切表现主旨的材料，对材料要进行必要的梳理，使观点和材料紧密结合。同时，还要注意写出各自特点，不能千人一面。

（3）实事求是，科学概括。写实习报告要实事求是，不夸大、不缩小，成绩说透，缺点写清。总结成绩、做法或经验时，要进行科学地概括，并上升到一定的理论高度。

（4）语言文字要准确、简明、朴实。实习报告以叙述、议论为主，兼有说明，不需描写、夸张与抒情。
（5）要重视提纲的编写。在搜集选择材料、动手写作前，应该先编写实习报告的提纲，这样可以避免写作时走弯路。在编写提纲时，要明确写什么问题，哪些是主要问题，哪些是次要问题，每一个问题的中心内容和主要意思是什么，在每一个问题中采用哪些材料，如何安排结构和组织材料。在具体写作中要防止出现思路不清、主次不分、重复罗嗦、材料与观点不相吻合等弊病。

（6）实习报告的封面可用学院统一印发的封面（见附件2），也可按学院印发的封面的样式自己打印；实习报告的正文统一用A4纸打印。

4.实习鉴定

（1）实习结束时，每个实习学生必须填写实习鉴定表（见附件3），写出实习小结，并由实习单位及指导教师写出评语（即实习鉴定），确定实习成绩等次（成绩采用五级记分制，即优秀、良好、中等、及格、不及格），加盖公章。

（2）实习学生在填写实习内容和实习小结时，要实事求是，如实反映自己的优、缺点。评价自己要恰当，要突出重点，不能面面俱到。结构上要有层次，条理清晰；篇幅上要简短，一般在300至500字之间。

（3）实习鉴定是实习指导老师和实习单位对实习学生在实习期间表现进行的客观评价，具体应包括政治思想、工作表现、纪律和作风，以及运用法律专业知识解决实际问题的能力和水平等内容。
（4）实习指导教师和单位的评语、意见和成绩要本着对实习学生负责的精神，客观、公正、全面、准确地评价，文字不宜太多，力求言简意赅。

5.学生实习结束后应将实习报告和实习鉴定表（一式两份）交班主任统一收取，由班主任将实习报告和实习鉴定表交教务处学籍档案科归档。
附件1

安徽警官职业学院学生实习守则

为了保证实习工作的顺利进行，实习生在严格遵守《学生守则》的同时，还应遵守以下《学生实习守则》：
一、认真学习习近平新时代中国特色社会主义思想等内容，深入系统学习党的十九大精神和十九届二中、三中、四中全会精神，模范执行党的方针、政策和国家的法律法规，遵守政法人员工作守则。
二、提高警惕，严守机密。不准将案卷材料带出办公室，不准将案卷内容以任何方式向外泄露。
三、服从组织分配和实习单位指导教师的领导，严格遵守实习单位的规章制度和工作纪律，按时上班、下班，注意安全。
四、要虚心向实习单位的同志学习、请教，出现差错要勇于承认错误，认真改正错误。

五、注意调查研究，一切从实际出发，工作要积极主动，反映情况要实事求是，办案要一丝不苟，忠于职守。
六、生活要艰苦朴素，不吃请，不受礼，穿着整齐，朴素大方。
七、关心集体，爱护公物，积极参加公益劳动，遵守社会公德，讲究文明礼貌。
八、不准随意动取、玩弄枪支、弹药，不准私藏缴获的凶器、淫秽物品和其它赃物、赃款。

凡违反上述守则要求者，将视其情节轻重，给予批评教育，直至相应的纪律处分。

附件2

安徽警官职业学院

学生实习报告
系 别                  

专 业                  
班 级                  
学 号                  
姓 名                  
时 间                  
安徽警官职业学院印制

附件3

安徽警官职业学院毕业生实习鉴定表

	所在系
	
	专  业
	
	班  级
	

	姓  名
	
	学  号
	
	性  别
	

	实习单位
	

	实习内容

	实习小结


	   本人签名：           年   月   日

	指导教师评语

签  名：             年  月   日   

	实习单位意见：

单位公章

年     月     日

	实习成绩评定：

优秀（85分以上）

良好（76—84分）

中等（66—75分）

合格（60—65分）

不合格（60分以下）             成绩：



附件4

介 绍 信

                  ：
现有我院20    级            专业            同学来贵单位实习，请予接洽为感！

此致

敬礼

安徽警官职业学院

2019年12月12日
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